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 /נהלים/מאושרים2019נפתלי 
 

 11.4.2019       :  תאריך  השתלמויות העשרה:   נוהל

   001 :מס' מחלקה לשכת מנכ"ל מחלקה: 4-2019-4-100 מס' נוהל:

 נכ"ל: אישור מ אישור מנהל: 

 
 

 מטרה: .1

 .השתלמויות העשרה של עובדי המועצהעבור  מטרת נוהל זה, הינה להסדיר את אופן התגמול 

 

 הגדרות: .2

עמותה לקידום מקצועי סמינרים, הכשרות והשתלמויות ע"י ה – שחר אוןסמינר  2.1

 וחברתי.

הכשרה שתוגדר על ידי מנהל העבודה הישיר ו/או מנהלת משאבי אנוש  - ימי הכשרות  2.2

 כחלק מהותי מהכשרת העובד למילוי תפקידו.

על ידי מנהל העבודה הישיר ו/או מנהלת קורס מקצועי שיוגדר  – קורסים מקצועיים 2.3

 משאבי אנוש כחלק מהותי מהכשרת העובד למילוי תפקידו.

 

 :הנחיות .3

מחייבת אישור המנהל הישיר לפחות שבועיים מראש )בטרם ביצוע יציאה להשתלמות  3.1

 הזמנה להשתלמות(.

מנהל מחלקה / אגף, המעוניין לצאת להשלמות, אינו מחויב לקבל אישור כאמור בסעיף  3.2

, אך יעדכן מראש את מנכ"ל המועצה ו/א מנהלת משאבי אנוש בנוגע לכוונתו לצאת 1

 להשתלמות.

 ות העשרה בשנה, על חשבון המעסיק.ימי השתלמ 5עובד זכאי לעד  3.3

במידה ויצא העובד להשתלמות מרוכזת מטעם ועד העובדים, יוכרו ימי ההשתלמות  3.4

 לכל היותר. 3.3במלואם עד למכסה הקבועה בסעיף 

במידה ויצא העובד להשתלמות העשרה באופן פרטני )כדוגמת סמינר שחר און וכיוצא  3.5

 בזה( יוכרו חצי מימי ההשתלמות או שני ימי עבודה: 

 יוכר יום אחד. –עבור השתלמות בת יום אחד 

 יוכר יום אחד. –עבור השתלמות בת יומיים 

 יוכרו יומיים. –עבור השלמות בת שלושה ימים 

 יוכרו יומיים. –ארבעה ימים  עבור השלמות בת

 יוכרו יומיים וחצי.  –עבור השתלמות בת חמישה ימים 
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, תנאי להכרה בימי ההשתלמות כאמור, הוא אישור הזמנה או אישור השתתפות בסמינר 3.6

 שיצורף לדו"ח הנוכחות. 

עד למכסה  השתלמות מאורגנת ע"י ההסתדרות, תוכר לחברי ועד העובדים כימי עבודה 3.7

 . לכל היותר. 3.3הקבועה בסעיף 

כחלק מהכשרתו או ימי הכשרות ו/או קורסים מקצועיים שיישלח העובד על ידי המנהל   3.8

 יוכרו כימי עבודה במלואם. שקשורה באופן ישיר לתחומי עיסוקו,

 

 :אחריות .4

 מנכ"ל המועצה, מנהלת משאבי אנוש, חשבת שכר. 


