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 עצה האזורית הגליל התחתון למו

 משרה(  100%) דרוש/ה מנהלן/ית לאגף החינוך                         
 פרסום חוזר -  2021/11 מס'   פומבימכרז      

 תיאור התפקיד ומשימותיו 
 במועצה. מערך מוסדות החינוך והמחלקות השונות באגף החינוך כלל מנהלי ואדמיניסטרטיבי של   ,ריכוז תקציבי

.                                                                                            בתחום החינוך טיפול בנושא הכנת התקציב הרגיל והבלתי רגיל )תב"ר(
בהזמנות  תקציב כולל הנפקת דוחות, טיפול הניהול מערכת הזמנות: הפעלת פיקוח ובקרה על ביצוע ע"פ נהלי 

.                                                         ביצועתקציב מול הוחשבוניות מול ספקים, מעקב ואכיפה ומתן מענה ביחס ל
כולל הגשת בקשות, הזנת נתונים, הכנת דוחות ביצוע   - ניהול קולות קוראים, תמיכות, הרשאות ומיצוי משאבים 

                                                                                                                                           .           ומעקב אחר הכנסות
      דרישות מרשויות שונות, ינוך מיוחד,  אגרות לימודי חוץ: ריכוז שמות, הוצאת דרישות תשלום עבור תלמידי ח

 משרד החינוך. קיזוז מול רות  ואגמעקב אחר גביית 

                                                                                                                                                                     סעיםיה
ביצוע בקרה על חשבונות ההיסעים                                               - יוחדהסעות חינוך רגיל וחינוך מ  ינושא ב תחבורה המחלקת  מול עבודה 

לבתיהם(.                                   חזרהב ו מאזור מגוריהם למוסדות החינוךבמסגרת החינוך הרגיל והמיוחד )   הסעות תלמידיםועל 
                                                                                                           דיווחים שוטפים למשרד החינוך.                      

.                                                                                    לבעיות המתעוררות בשטחיצירתי מתן מענה ומציאת פתרון 
 וגורמי פנים וחוץ.                                                                                                        תלמידים, הורים, מנהלי בתי ספרתן מענה לפניות מ

 תפעול, הצטיידות תחזוקה ורכש
                                                                                                                           סיוע בתפעול התחומים המנהליים

                                     אחריות לבקרה תקציבית בנושאי הצטיידות, רכש, תחזוקה  ושיפוצים של מוסדות החינוך.
בינוי, אחזקה, נוי, מתקנים, בטיחות,  ובמועצה בתחומים פיזיים: תשתיות, רד החינוך ליווי גורמי המקצוע במש

.                                                                                                  הנגשה לנכויות, חירום, כולל זיהוי ומיצוי מקורות
.           כת החינוךובממשק השירות עם לקוחות מער ,יתוח והטמעת תהליכי דיגיטציה מתקדמים באגף החינוךפ

.                                                                            מנהליים של מערך החינוך במועצהוהקידום ההיבטים התפעולים  
מעקב אחר רכש, הנדסה, ובעלי תפקידים במועצה בנושאי תנופ"ה, המחלקות  קשר עם מנהלי –בינוי מוסדות חינוך 

 . בעת הצורךרד החינוך העלאתם תיעדופם וקידום עבודה מול הגורמים במועצה ובמש - גף הא צרכי

 עבודה מול בתי הספר 
, מעקב אחר ואחרים  הגזברותים מול  ח מיתר, בדיקת דיווחים לצורך תקציבים, ממשק " דו  תקציבים:טיפול בנושא 

י מול הגזברות, שעות סיוע בבתי ספר  טיפול וליוו  -תקציבים, חלוקתם ברשות ובבתי הספר, חשבונות בתי ספר
                                                                                                              .ונושאים נוספים ע"פ הצורך ותומכי הוראה

   .ל תקין רכש והצטיידותובכלל זה ניהו -  הדרכת מנהלי בי"ס ומזכירות בי"ס בנושאים כספיים   - ניהול עצמי

 כח אדם 
גיוס, ניהול, בקרה מול תקבולי משרד החינוך ומסגרות החינוך   -סייעות חינוך מיוחד /רפואיות  טיפול בנושא 

                                                              .                                                                    מנהלת משאבי אנושמול בתיאום  -וסיום עבודתן  קליטתן  המיוחד, 
 משימות נוספות בהתאם לצרכי האגף/המחלקות ומטלות משתנות. צוע בי

 
 /אקדמאים  )או דרגה מקבילה  בדירוגים אחרים(   מח"ר  39 – 37דרגה ודירוג  

 
 

 תנאי סף 
 חד מהתחומים הבאים:עדיפות תינתן לבעל/ת תואר בא –המוסד להשכלה גבוהה   תואר אקדמי מוכר ע"י   : השכלה

 עודת רואה חשבון בתוקף.  ת, חשבונאות, מנהל  עסקים או בעל/ת  כלכלה                  
 . בעבודה בתחום הכספים ועיסוקי התפקיד כפי שהוגדרו במכרז   שנים לפחות 3 שלמוכח  מקצועייסיון נ       סיון:ינ

 (.  בתחומים  הנ"ל המעידים על ניסיון  ממעסיקים קודמים, להמציא אישורים  חובה)                 
 רצוי.  –ניסיון ניהולי                  
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 לגזבר המועצה.   -למנהלת אגף החינוך   מקצועית  -מנהלית  כפיפות  

 
 בינאישיים  כישורים

.                                                                      קפדנות ודייקנותסדר ארגוניות ברמה גבוהה, עבודה בתנאי לחץ, יחסי אנוש מעולים, יכולות  
.                                                                                                  טות מושכלותהפעלת שיקול דעת ויכולת לקבל החל 

                                                                                    , יוזמה, רצון להוביל ולפעול למען טיוב המערכת."ראש גדול "
 . , סבלנות, ענווה, אומץ, סקרנות, מצוינותבסביבה רבת ממשקים בצוותאית לצד עבודה  עצמעבודה  

 
 דרישות נוספות

                                                                                                                       שפות: עברית ואנגלית ברמה גבוהה.
                                                                                                           חובה  –ומערכות ממוחשבות בתחומי הכספים  OFFICE-שליטה מלאה ביישומי מחשב: היכרות עם תוכנות ה 

.                                                                                                                         יתרון  -היכרות עם תוכנות משה"ח  
                                                                                            ניידות, ויכולת לעבודה בשעות נוספות.

 
  מנהלה 

 בבוקר.   08.00שעה  25.4.2021.  הגשה עד  14.4.2021 )פומבי(: מועד פרסום המכרז 

קורות  בצירוף  (,www.glt.org.il  /דרושים תר המועצהא מ) ופס "פרטי מועמד"טיש להמציא  :הגשת מועמדות
לת  למנה ולשלוח     חובה –מסמכים  המעידים על ניסיון עבר מוכח , תמונת פספורט,  , המלצותחיים, תעודות השכלה

  .orlysh@glt.org.il לדואר אלקטרוני   משאבי אנוש
 
 

     הערות
 יענו.  –הטפסים כלל  ובצירוף   הסף /וניסיוןרק פניות מתאימות העונות על תנאי 

  כאחד.  גברים נשים ול  מיועד המכרז 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ניצן פלג                                                                                                                          
 ראש המועצה                                                                                                           
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