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 למועצה האזורית הגליל התחתון
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 פומבי( ) 45/2020מכרז כ"א 
 

 תיאור התפקיד 
ניהול לשכת גזבר המועצה ואגף כספים וגזברות תוך ממשקים עם גורמי פנים וחוץ: מח' ועובדי מועצה,  

 ונותני שירותים, בנקים, בתי ספר, ישובים ותושבים.ספקים 
תחומי עיסוק: הכנת תשלומים לספקים )מערכת מס"ב(, הפקדות בבנקים, גביית כספים )מכרזים, קנסות,  

חוזרים   צ'קים  צ'קים/  בהנפקת  טיפול  אישורים(,  הוצאת  והיטלים,  טיפול    –תברואה  וספקים.  תושבים 
 וצהרונים, שירותים מועברים, מיסי וועד וכו'.  מעונות תמ"ת -בתשלומים לישובים 

 , אחריות על קופה ראשית וקופה קטנה. פקודות זיכוי, חשבונות ספקים ונותני שירותיםהכנת 
 טיפול בהעברת בעלויות ואישורי טאבו.

 בתוכנות אוטומציה  ומערכות מידע. הזנת נתונים 

  וביצוע מטלות באגף  ניהול מסמכים ותיוקם, ניסוח מכתבים,  קבלת קהל  ומענה טלפוני, הדפסות, ניהול יומן
 .הנחיית גזבר המועצההגזברות ו

 
 +  מח"ר   39– 36     דירוגדרגה ו

 

 גזבר המועצה  ל   כפיפות
 

 )חובה(  נאי סףת
 השכלה:    בעל/ת תואר אקדמאי שנרכש במוסד להשכלה גבוהה. 

 רון בתחום מוניציפאלי או רשות מקומית(  תיפחות שנתיים בתחומי התפקיד הנ"ל ) ניסיון:      ל

    office מס"ב, ביזנסנט, תוכנות וטומציה, את ומערכסיון ושליטה בחובה נ                 
 

 דרישות נוספות

 ברמה טובה  – בוהה .  אנגלית כתיבה ודיבור ברמה ג – :   עבריתשפות 
 

 

 מאפייני עשייה ייחודים:

 . סדר ודייקנות, אמינות וסודיות  וכושר תפיסה מעולהיחסי אנוש מעולים, שירותיות, 

 .בסביבה רבת ממשקים , יכולת ניסוח גבוהה, עבודה עצמאית ובצוות עמידה בלחצים

 
 

  מנהלה 
 בבוקר.  08.00שעה  14.12.2020.   הגשה עד  7.12.2020  )פנימי(:  מועד פרסום המכרז 

בצירוף  (,www.glt.org.il  /דרושים תר המועצהא מ) ופס "פרטי מועמד"טיש להמציא  :הגשת מועמדות
  לת משאבי אנושלמנה ולשלוח , מסמכים  המעידים על ניסיון מוכח  , המלצותקורות חיים, תעודות השכלה

   .orlysh@glt.org.il לדואר אלקטרוני 
 
 

     הערות
 יענו.  –הטפסים כלל  ובצירוף  ניסיון/רק פניות מתאימות העונות על תנאי המכרז 

  כאחד.  גברים נשים ול  מיועד המכרז 
 במשרה מועסקת מ"מ . 
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